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 لائحة شراء الأصول 

 ال�دف 

وضع الإطار العام لشراء الأصول ل��معية، بما �� ذلك تحديد أنواع الأصول ال�� يمكن شراؤ�ا،    اللائحة إ����دف �ذه  

!"والإجراءات المتبعة �� عملية الشراء، والشروط والضوابط ال�� يجب مراعا��ا

!الأنواع 

!#يمكن شراء الأصول التالية ل��معية

 الأصول الثابتة، مثل الأرا��� والمبا�ي والمعدات"!

 الأصول غ�� الملموسة، مثل براءات الاخ��اع والعلامات التجار�ة"!

!الإجراءات 

!#تمر عملية شراء الأصول ل��معية با��طوات التالية

!"تحديد ا��اجة إ�� الأصول  .!

!"إعداد طلب شراء ."

!"ا��صول ع�� موافقة الشراء .#

!"إجراء الشراء .$

!"���يل الأصول  .%

!طلب الشراء

!#القسم أو الإدارة المستفيدة من الأصول، و�جب أن يتضمن الطلب المعلومات التاليةيتم إعداد طلب الشراء من قبل  

 نوع الأصول المطلوب شراؤ�ا"!

 الكمية المطلو�ة"!

 المواصفات الفنية المطلو�ة"!

 الت�لفة المتوقعة"!

افقة الشراء !مو

!"لائحة الصلاحيات المعتمدةيتم ا��صول ع�� موافقة الشراء من قبل صاحب الصلاحية ا��تص، وذلك حسب 

!إجراء الشراء 

يتم إجراء الشراء من خلال الطر�قة المناسبة، سواء �انت عن طر�ق المناقصة أو الشراء المباشر أو الشراء من مورد  

 حسب ما �و منصوص عليھ �� اللائحة المالية ل��معية.   معتمد

!



!
!

!���يل الأصول 

!"�عد إجراء الشراء، يتم ���يل الأصول �� ال��لات المالية ل��معية، وذلك بإعداد قيد إدخال الأصول 

ابط  !الشروط والضو

!#يجب مراعاة الشروط والضوابط التالية عند شراء الأصول ل��معية

 أن ت�ون الأصول ذات جودة عالية ومناسبة للاحتياجات"!

 أن ت�ون الت�لفة المقدرة للأصول �� حدود الم��انية المعتمدة"!

  مورد موثوق أن يتم الشراء من"!

!المسؤوليات 

تطبق �ذه السياسة ضمن أ�شطة ا��معية وع�� جميع العامل�ن الذين �عملون تحت إدارة واشراف ا��معية الاطلاع  

تقع المسؤولية عن تنفيذ �ذه  و  ،والإلمام ��ا، والال��ام بما ورد ف��ا من أح�ام عند أداء واجبا��م ومسؤوليا��م الوظيفية

�شر الو�� �� ذلك ا��صوص وتزو�د جميع الإدارات  ، وع�� الإدارة  ، والإدارة التنفيذيةمدير الإدارة المالية السياسة ع��  

!. والأقسام ب���ة م��ا

!التعديلات 

  �لس الإدارة من قبل المراجع الداخ�� والإدارة المالية والإدارة التنفيذية والرفع بالتوصية �يجوز �عديل �ذه السياسة  

!"لاعتماد�ا

!!المراجع 

 لائحة الصلاحيات المعتمدة"!

 السياسات المالية ل��معية" 

 اعتماد مجلس الإدارة 

 �ـ18/80/1445 بتار�خلمنعقد ا) 3( رقم  �� اجتماع مجلس الإدارة   عواد الأمل بجمعية  لائحة شراء الأصول تم اعتماد 

. م28/02/2024الموافق  !

!
 رئ�س مجلس إدارة ا��معية 
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